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Instructivo para Docentes

En este instructivo encontrardn la informacién basica sobre la Plataforma
Moodle.

Moodle: Es un entorno educativo virtual de cddigo abierto y de distribucion
libre. Muy generalmente podemos decir que la idea sobre la que se funda es la
de un estudiante activo que construye su conocimiento a partir de herramien-
tas y recursos que tiene la plataforma y de las cuales el docente es un orien-
tador. Al mismo tiempo, es un espacio colaborativo de construccion del conoci-
miento, que se da a partir de los espacios de intercambio, tales como los foros,
y de produccion, tales como las wikis, el glosario, etc.

Ademas, es posible darle otros usos a la plataforma que contribuyen a optimi-
zar las propuestas presenciales. Abajo listamos los mas utilizados:

. Como medio de comunicacion entre los diferentes integrantes del cam-
pus o de un curso en particular. Para esto hay herramientas y recursos especi-
ficos que cumplen esta funcién, como la cartelera, el calendario, la mensajeria
interna, el foro de novedades. Algunas acciones de este tipo pueden ser: publi-
cacion de fechas importantes, avisos de eventos, avisos generales de cursado,
avisos de publicacién de materiales, etc.

. Como reservorio de materiales de diferentes formatos: Texto, audio,
multimedia, audiovisual, y otros.

. Como espacio de practica de las clases tedricas. Esto se puede llevar a
cabo mediante la configuracion de recursos de produccion de tareas o bitaco-
ras.

Manejo del Campus Virtual

En la plataforma encontramos tres tipos de herramientas:

Herramientas para la gestidn de estudiantes: permiten el seguimiento y eva-
luacién de los alumnos (calificaciones, informes de actividades y participacion).
Herramientas para la administracion de materiales didacticos: son las que posi-
bilitan el armado y gestidn de los contenidos de las asignaturas en el campus
(actividades y recursos pedagogicos).

Herramientas para la comunicacion: Son las concernientes a todos los espacios
de comunicacion e intercambio dentro del campus (mensajeria, foros de inter-
cambio, chat).



Cémo iniciar sesion en Campus Virtual UNVM

A continuacion se detallan algunos procedimientos basicos de la plataforma. Las
magenes son con fines ilustrativos.

Luego de haber ingresado al campus virtual de la UNVM a través del enlace
https://campusvirtual.unvm.edu.ar/, se debe:

Hacer clic en “Entrar” (extremo superior derecho)
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Actualizacion de perfil

Una vez iniciada la sesidn, se recomienda actualizar el “perfil”. Para ello se de-
ben seguir los siguientes pasos:

1- Hacer clic en el nombre sobre el extremo superior de la pantalla.
2- Hacer clic en “Perfil",
3- Hacer clic en “Editar Perfil".

En el panel de inicio colocar el usuario y contrasefia (su DNI sin puntos).

4- Alli podra actualizar toda la informacion personal.
5- Para finalizar, hacer clic en la pestafa “Actualizar informacion personal”.

IMPORTANTE:
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Acceso a mis cursos
(Espacio Curricular correspondiente).

En el bloque izquierdo de la pantalla en la pagina principal, se encuentra la pes-
tafa “MIS CURSOS"” que permite visualizar y acceder a todos los cursos (EC) de
los que se participa independientemente del rol que tenga asignado a cada uno.
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Distribucion del espacio dentro del curso

Panel NAVEGACION
Desde aqui se puede acceder a:

- Participantes: Desde este espacio es posible visualizar todas las personas
matriculadas en el curso, su Ultima fecha de acceso vy la posibilidad de
enviar mensajes o notas a través de la seleccidn de contactos.
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- Temas/Unidades: Es posible visualizar el listado de temas vy al hacer clic
en cada uno se veran los contenidos tal cual estan cargados en el mddulo.



Panel ADMINISTRACION

- Informes: Desde aqui se puede acceder a los registros de actividad generales
del curso. Para conocer la actividad de cada participante hay que ir a
Participantes, posicionarse en el mismo e ir a informes de actividad.

- Calificaciones: Desde aqui se puede visualizar una planilla con las
calificaciones realizadas a los estudiantes del curso.

- "Cambiar rol a...": esta opcion el usuario puede cambiar el rol
momentaneamente para visualizar desde otro rol el mismo curso. Esto sirve
cuando se realizan modificaciones dentro del curso y nos interesa ver cdmo
veran los estudiantes el nuevo formato.
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Panel CENTRAL

En el panel central se presentan las novedades del curso, los contenidos y acti-
vidades de cada semana.

- Novedades/Avisos: publicacion en cartelera y mensaje a través del foro de
novedades (este foro no habilita respuesta por parte del estudiante porque esta
destinado a la difusion de informacion. Por ejemplo, para cuando se habilita

una nueva unidad, o cuando anuncia la fecha de examenes, o la modificacién

de una fecha de entrega de trabajos practicos). La novedad aparecera en el
bloque superior derecho (Ultimas noticias).




Semana / unidad o tema: Aqui se condensa el contenido del curso, las
lecturas y actividades. Cada semana/unidad o tema esta organizada por

etiquetas debajo de las cuales se ubicaran los contenidos previstos para cada
una.
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Presentacion y creacion de recursos
|

La principal potencialidad del entorno es que cuenta con una serie de recursos y
actividades que ayudan al docente en el disefo de sus clases.

Es importante tener en cuenta que para la incorporacion de recursos, edicion de
materiales o modificaciones en los temas sera necesario hacer clic en la tecla
“Activar edicién” que se encuentra en el extremo superior derecho del curso.
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A continuacién, se desarrollan brevemente las herramientas mas utilizadas, para
incorporar. IMPORTANTE: Tanto recursos como actividades es necesario acceder
a la barra “anadir una actividad o un recurso” que aparece en el extremo
inferior de cada tema o semana.

+ Unidad 1 »
Unidad it B sargimienio de ks cueetién sackl e ke saciedanes medireas

JkfeiTaAL FMPATTI F DU INPERCLA. L) CNERCi v iR T g, Fuungivbeen el Exfika
VHE ERrTuEaiaIses ) Eravio socional ¢ Ardnce basen, Wkl sabie i Sobnei

o bre o sigho N0 NV e Ejoroyua. APARbatn nmyanvil EelIraAsscin § MBACSeATH




Sn aridded mckanis

Afade una actividad o un recurso

ACTIADAEE cHECHIONE VT MW 30 O W - &
4 W rrogramada g B simwce FROUPED B0 vET B Byda. Hago
dolee 0 en o normire o i
SctrAdad o pSnnDEans shaE
defanma ripida

+ Unidad 1 »#

Uenielad = Bl nuaryi sz o Camiimen

Mrederrvdon, etz - o phiade
Y gl =

mive Pordmd Faazmio

+ Unidad 2 »
Umihas I Coratsocitn p)
i i dhr Fimmtar

— i
S
|l|"_‘I = .1| R o Faido g

h s
Birrester v f Syl 00

Los recursos mas utilizados son:

Archivo: Permite subir archivos en cualquier formato (planillas de cdlculo,
documentos, graficos, etc.).Es importante completar los campos obligatorios
sefalizados en rojo. Se recomienda formato pdf.

Carpeta: Permite incorporar carpetas dentro de la cual incorporar varios archi-
VOS.

Libro: Es un recurso utilizado para la redaccion de documentos, permite incorpo-
rar capitulos. Sobre este recurso estan alojados los itinerarios semanales. Para
realizar modificaciones a un itinerario ya creado, hay que acceder a él y desde
adentro del recurso sobre la columna izquierda se desplegara una barra de edi-
cion desde la cual realizar las modificaciones de los contenidos.

Pagina: Recurso utilizado para la redacciéon de un documento de lectura pla-

na, es decir, se visualizara en una sola hoja. Una explicacion sencilla puede ser
redactada en este recurso. Otro uso de la pagina es alojar videos que se visuali-
zaran en el sector central del médulo o al interior del recurso (es necesario tener
la ubicacion html para embeber).

URL: Se utiliza para enlazar paginas web. En la pagina central aparecera el enla-
ce.
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Afade una actividad o un recurso

ACTIVIDADES
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Las actividades mas utilizadas son:

Cuestionario: Util para la confeccion de encuestas, permite la realizacion de
diferentes tipos de respuestas.

Foro: Recurso del entorno que se utiliza de diversas formas, de acuerdo a la
propuesta y objetivos que plantea el docente. Estos espacios pueden pensarse
CoOmo un espacio de comunicacion y/o como espacio y construccion del conoci-
miento a partir del intercambio entre estudiantes y docentes y estudiantes en-
tre si. Por lo general, el docente propone un temay se encarga de seguir el hilo
conductor de los aportes de los estudiantes, sistematiza conceptos, redondea, vy
cierra el foro.

Glosario: Reservorio de conceptos, definiciones o terminologia especifica.

Tarea: €l mddulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los
alumnos mediante la creacién de una tarea a realizar que luego revisara, valora-
ra y calificara.

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital (archivos), como
documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audio y videos entre otros.

Wiki: Documento de escritura colaborativa. Permite ver quién realizé los ultimos
aportes al documento. Es interesante para la redaccion de un documento comun
que condense la mirada de todo un grupo de estudiantes.
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